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CONVOCATORIA PARA LA IDENTIFICACION Y CERTIFICACION DE
MATERIALES DIDACTICOS Y PEDAGOGICOS DE LOS DOCENTES DE
LA UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

1.PRESENTACION

La Direccion de Ensefnanza y Aprendizaje de la Universidad Santo Tomas, Seccional Bucaramanga,
invita a todos sus docentes a participar en “COLLABDOC": una convocatoria para identificar,
reconocery certificar los materiales didacticos y pedagdgicos desarrollados en el ejercicio docente.

Esta iniciativa busca destacar aquellos recursos que han generado un impacto positivo en los
procesos acadéemicos y evaluativos de los estudiantes, y que estan respaldados por estrategias de
ensenanza que evidencien su efectividad en el aula. Por ejemplo, mediante la mejora en el
desempeno académico o el fortalecimiento de competencias clave en los estudiantes.

En el contexto actual de la educacion superior, el uso de tecnologias emergentes y aplicaciones 4.0
ha transformado las dindamicas de ensefanza y aprendizaje. Este entorno en constante evolucion
exige a los docentes innovar en sus practicas pedagogicas, generando contenidos, materiales y
estrategias que respondan a los nuevos desafios educativos.

“COLLABDOC" representa una valiosa oportunidad para visibilizar y compartir estos materiales con la
comunidad académica, promoviendo una cultura institucional de calidad, innovacion y mejora
continua en los procesos formativos.

Con esta convocatoria, reafirmamos nuestro compromiso con el fortalecimiento de la calidad
educativay el reconocimiento del trabajo creativo y transformador de nuestros docentes.

2. ¢QUE SE BUSCA CON ESTA CONVOCATORIA?

« Recopilarlos materiales pedagdégicosy didacticos de los docentes de la Universidad Santo Tomas
que han contribuido a la ensenanza de calidad en los espacios académicos de los programas y en
la promocion procesos de aprendizaje y evaluacion significativos en los estudiantes.

- Posibilitar alacomunidad universitaria el acceso al material académico o de ensehanza disenado
por los docentes de la Universidad que contribuye a la calidad de la ensefanzay el aprendizaje en
la Universidad.

« Certificar los productos académicos de ensenanza de los docentes de la Universidad Santo
Tomas de Bucaramanga.

« Fomentar la colaboracion, el intercambio y adaptacion de los materiales pedagogicos vy
didacticos entre los docentes de la Universidad.



3. REQUISITOS PARA LOS PARTICIPANTES

« Serdocente universitario de la Universidad Santo Tomas seccional Bucaramanga.

« Tener material académico de ensenanza original y de alta calidad que se pueda compartir con la
comunidad universitaria.

« Estardispuesto arecibir asesoriay acompafnamiento para la publicacion y difusion del material.

4. PROCESO DE INSCRIPCION DEL MATERIAL
PEDAGOGICO

+ Los docentes interesados en participar deberan registrarse a través del siguiente enlace:
https://forms.office.com/r/8w4rmMtQOmS

« Eldocente participante debe enviar su material pedagogico y didactico a la direccion de correo
electronico: asesor.ensenanza03@ustabuca.edu.co

« El docente debe aceptar las politicas de tratamiento de datos personales referenciadas en el
formulario.

« El docente al diligenciar el formulario de inscripcion acepta los términos y condiciones de la
convocatoria.

» Diligenciar por completo, con informacidn verazy precisa el formulario de postulacion.

« Definir los tipos de Material Pedagogico y Didactico y tener en cuenta los items de contenidos
sugeridos a traves del formulario.



5. TIPOS DE MATERIAL PEDAGOGICO

Para que un material pedagogico sea seleccionado debe estructurarse teniendo en cuenta los
aspectos que se consideran a continuacion:

Cartilla:

Es un documento cortoy didactico que explica de manera breve y organizada una
tematica especifica para guiar a los estudiantes y promover el aprendizaje
autonomo y pueden incluir imagenes, texto, graficos, etc., es de caracter
didactico, creativo y acepta el uso de diferentes formatos. Tiene una utilidad en
diferentes contextos y puede usarse como un recurso para la ensenanza.

ESTRUCTURA DEL FORMATO:

Tabla de contenidos: Listado de temas

Introduccion: presentacion y contextualizacion del tema en el programa académico.
Secciones de desarrollo del tema: presentan la informacion de manera organizada

Experiencias, actividades, ejercicios: se refiere al contenido que permite aplicar el conocimiento
aprendido gracias a la guia propuesta.

Conclusiones y aportes: destacar los aspectos relevantes de la tematica. puede referir a
recomendaciones, contribuciones del tema.

Evaluacion: se puede hacer referencia a la evaluacion del contenido propuesto, por ejemplo: una
actividad de cierre o alguna herramienta (opcional).

Texto guia:

Es un documento que ha sido creado por el docente como una herramienta de
apoyo al estudiante en un espacio académico. Presenta informacion especifica de
un tema segun el espacio académico para el estudiante, puedes ser un instructivo
y orienta al estudiante en la realizacion de actividades. Puede llegar a contener un
numero 70 paginas.

ESTRUCTURA GENERAL PARA EL DOCUMENTO:

Proposito: Para proporcionar instrucciones, orientaciones o pasos a sequir.
Contenido central: guias e instrucciones de la tematica del documento.

Ejemplos: Manuales de instrucciones, guias de usuario, quias de viaje, protocolos, etc.

Caracteristicas: Se centraen laclaridad y la secuencia de los pasos.




Libro especializado:

Es una produccion linglistica mas extensa que desarrolla el docente con el
objetivo de transmitir un conocimiento y generar una comprension de alguna
tematica que se esta abordando en el desarrollo de un curso. Por tanto, usa una
terminologia especializada y dirigido a expertos y aprendices avanzados. Permite
generar comprensiones a los estudiantes o docentes del area disciplinar o
profesionales especializados. Se puede dar en dos grandes tipo:

Instructivo: es un texto en que el emisor brinda instrucciones y brinda orientaciones al receptor,
proporciona una comunicacion mas directay facilita su consulta. Ejemplo: protocolo, prospecto de
medicamentos, guia clinica, compilaciones, Problemario, manual o quias de laboratorio, entre otros.
Su extensidén puede ser variada de acuerdo con laintencion y tipo de contenido.

Expositivo: Tiene el propdsito de exponer una informacion determinada y se caracteriza por la
presentacion de los datos y la forma en que los organiza, por eso tienen un nivel alto de importancia
ante audiencia determinada. Entre estos se pueden encontrar varios tipos como: descriptivos,
narrativos, conceptuales, argumentativos, para efectos de esta convocatoria podemos destacar los
siguientes tipos de lenguaje para el espacio de aula:

= Exposicion descriptiva: es un documento que expone una informacion determinada y se
caracteriza por la relevancia se centra en la descripcion de objetos y podemos encontrar
como ejemplos: el catalogo, descripcion de aparatos, etc.

= Exposicion conceptual: es un documento que incluye textos que tienen como fin generar un
entendimiento sobre ideas o conceptos al receptor, por tanto, se caracteriza por ser
académicos. Es un texto coherente en sus partes, los mas tipicos son: el tratado, el manual y
otros que pueden ser de caracter investigativo como el articulo de revision.

ESTRUCTURA GENERAL DEL DOCUMENTO:

Indicie general:

Propésito: Principalmente para la comunicacion y transmisién de conocimiento especializado.
Introduccion: explicacion del contenido de manera formal.

Capitulos del libro: Presentacion de cada una de las tematicas.

Caracteristicas: Se puede leer linealmente, a veces con ilustraciones u otros elementos visuales.

Conclusiones: Presenta las principales construcciones y aspectos de conocimiento expuestos por
elautor o autores.

Bibliografia: Articulos, libros y blogs usados.
Se pueden incluir otros aspectos que consideren relevantes para la definicion del libro.

Extension: Puede llegar a contener 100 paginas.



Compilacion de Unidades didacticas:

La unidad didactica corresponde a la forma de organizar por parte del docente el
proceso de ensenanzay didactico de un espacio pedagogico, es decir, la clase. Es
una produccion escrita del docente para presentar los objetivos, intencion
educativa de su clase. Se caracteriza por ser un documento que orienta al
estudiante en todos los procesos didacticos de un curso.

Este material debera contener los objetivos de aprendizaje, contenidos, ejercicios, evaluacion y
bibliografia relacionada con el espacio académico y considerar el contenido propuesto en el syllabus.

ESTRUCTURA GENERAL PARA EL DOCUMENTO:
Escenario: espacio en el que se desarrolla la clase o espacio pedagdgico.

Lineamientos pedagégicos: responde a los lineamientos propuestos en el PEl y el modelo
pedagogico de la Universidad.

Estructura curricular: coherencia con la definicidn de los lineamientos pedagogicos y determina la
forma en la que se tejen los actores, los espacios, ejes a nivel disciplinar y transversal, areas,
créditos, los tiempos, etc, aspectos que pueden figurar en el syllabus del espacio acadéemico.

Metodologia de una clase: presenta el enfoque, las estrategias didacticas que se plantea para el
desarrollo de la clase. Ademas, presenta el proceso que permitio el desarrollo de las practicas de
laboratorio u actividad de ensenanza

Actividades desarrolladas: se incluyen los tipos de actividades que permiten el alcance de los
objetivos de la clase (actividad de exploracion de saberes, conexion; actividades de profundizaciény
las aquellas que permiten concluir o evaluar la clase.

Glosario: Se especifican los términos y palabras claves que permitan la comprension del contenido
del manual, puede incluir el significado y algun contexto propio de la disciplina.

Bibliografia: listado de referentes bibliograficos que soportan el contenido del documento.

Sistematizacion de Experiencia:

Es un documento que recoge las experiencias pedagodgicas o didacticas que
emergen en el espacio académico, incluyen el ejercicio reflexivo sobre la practica
en un contexto especifico o en la socializacion y problematizacién del
conocimiento. La sistematizacion de la experiencia pedagdgica, educativa o
cientifica debe dar cuenta del proceso reflexivo y la descripcion del proceso
vivenciado, desde la organizacion, objetivos de la experiencia y sistematizacion,
aspectos conceptuales, metodologicos que muestren cémo se desarrollo la
experiencia, las conclusiones y las recomendaciones.




Working Paper:

Se considera un Working Paper, aquel documento producto del analisis riguroso y

que contribuye al desarrollo del saber y las preguntas problematizadoras que se
gestan en la practica educativa, los documentos de trabajo son preliminares de
caracter técnico o cientifico. Usualmente los autores elaboran documentos de
trabajo para compartir ideas acerca de un tema o para recibir realimentacion
previa a una presentacion formal con la comunidad cientifica o para publicar en
una revista cientifica.

6. PROCESO DE SELECCION DEL MATERIAL

6.1. Revision y cumplimiento de los requisitos de los participantes postulados.

6.2 Verificacion de la recepcion correcta del material pedagoégico: el equipo revisara que el
contenido del material subido a través del enlace de inscripcion se descarga correctamente y sea
legible en su contenido.

6.3 Verificacion del contenido y evaluacion:
6.4 Originalidad y contenidos inapropiado: Se dara relevancia al contenido original de los autores.

6.5 Referenciacion de imagenes y bibliografica: preferiblemente siguiendo las Normas APA, se
relaciona con el contexto y es actualizada.

6.6 Peso maximo del archivo hasta 20 MB a través del enlace de inscripcion y considerando las
indicaciones en el apartado que trata sobre los tipos de materiales. Se aceptan archivos en
formatos: PDF o WORD. Si hace uso de una aplicacion, por ejemplo: Genially, Canva u otros, generar
el contenido de descarga en estos formatos e incluir los enlaces para su revision.

iento a partir de la literatura cientificaactualy ———



6.7 Evaluacion de la pertenencia del contenido y su estructura segun tipo de material didactico
y pedagdgico:

CRITERIOS DE LA PROPUESTA DESCRIPCION

Estructura del tipo de material Tener en cuenta las sugerencias en la estructura del tipo de material
propuestas en este documento.

Presentacion General Introduccion, contextualizacion y objetivo frente al uso del material en
el aula de clase.

Contenido Central del Documento Contenido Central del Documento Describir, explicar y narrar
seqgun el tipo de material el contenido central (capitulos de libro, guias,
instructivo, etc.) con los materiales: imagenes, graficas,
presentaciones u otros que considere el autor.

6.8 Evaluacion interna del material didactico y pedagdgico
Otros aspectos a evaluar que se consideran en la rubrica de evaluacion son:

1. Objetivosy coherencia didactica: Claridad, coherencia entre objetivos y contenido apropiado
para el desarrollo de las competencias de los estudiantes.

2. Organizacion de los contenidos: Considerando la definicion del material y su estructura.
3. Enfoque hacia el aprendizaje en los estudiante o publico objetivo.

4. Calidad de los contenidos: segun la pertinencia y coherencia didactica del contenido que
permita el alcance de los objetivos de aprendizaje.

5. Capacidad de generar reflexion, critica e innovacion y fomentar el aprendizaje.

6. Motivaciéon: ElI material encuentra que el material es contextualizado a la realidad del
profesional y tiene su aplicabilidad en el entorno.

7. Estrategias de evaluaciony retroalimentacion.

8. Recursos didacticos (documentos, imagenes, audio y videos, enlaces).

7. FECHAS IMPORTANTES

ACTIVIDAD FECHAS

Fecha limite para inscribir el recurso educativo 15 de agosto de 2025
Seleccién y evaluacion del material 16 al 31 de agosto de 2025
Certificacion o constancia por la Direccion de 1al 30 de septiembre de 2025

Ensefanzay Aprendizaje
Comunicacién a los autores 5 de septiembre de 2025

Publicacion del material seleccionado De acuerdo con los lineamientos del proceso editorial



8. PROCESO DE PUBLICACION DEL MATERIAL
SELECCIONADO Y ACOMPANAMIENTO A LOS
DOCENTES AUTORES

8.1 Asesoria y acompanamiento al docente para la presentacion del material ante el
Comité Editorial

= Los docentes cuyo recurso sea seleccionado recibiran asesoria y acompanamiento para la
publicaciony difusion.

= Laasesoriayelacompanamiento incluiran la revision, edicion del material y la publicacion en
el repositorio digital de la Universidad teniendo en cuenta los lineamientos de la
Politica Editorial.

8.2 Un comité de seleccidon revisaray evaluara el material recibido.

= El material seleccionado sera publicado el repositorio digital propuesto por la Universidad y
accesible para todos los docentes universitarios.

8.3 Sintesis de la ruta propuesta por el Comité editorial
Documentacion requeriday enviada por el autor para la presentacion ante el Comité Editorial:

= Envio de carta con la presentacion del texto y objetivo de la divulgacion ante el comité
editorial de la universidad (division, unidad o direccién).

= Presentar la solicitud inicial del proceso editorial con los requerimientos debidos (tener en
cuenta que si es un producto de investigacion se debe presentar al correo:
secdirinv@ustabuca.edu.co y no sera objeto de evaluacion de esta convocatoria)

= Presentar la copia del acta del ente encargado de la division, direccion o departamento que
avalala publicacion.

= Cartade presentaciony originalidad
* Informe de Turnitiny el documento de anélisis de los resultados.

= Documento del texto en original a publicar en formato .doc., con los ajustes pertinentes
después del analisis en el Turnitin.

*» Losdocumentos aprobados
« Masinformacion sobre la politica editorial en: PASO-A-PASO-PROCESO-EDITORIAL.pdf .ﬂ\*j

Los docentes realizan los tramites correspondientes al proceso editorial y reciben el
acompanamiento y asesoria por parte de la Direcciéon de Ensenanza y Aprendizaje durante todo el
proceso de publicacion.


https://unidaddeinvestigacion.ustabuca.edu.co/images/docuementos%20investigacion/Documentos_Lineamientos/Lineamientos/PASO-A-PASO-PROCESO-EDITORIAL.pdf

9. COMPROMISOS DEL AUTOR O AUTORES

El docente se compromete a sequir la ruta propuesta en la quia de proceso editorial:
= Aprobacidén del material en Consejo Editorial.
= Elautor envia ticket con la solicitud para la diagramacion y disefo del documento.
= |nicio del proceso de revision de estilo, disefo y diagramacion por la dependencia encargada.

= Durante el proceso, el comité editorial, establece comunicacion con el autor para los revisar
los requerimientos y tipo de publicacion.

= Elautorrealizalos ajustes segun las observaciones del corrector de estilo.
= Personalizar el disefio de acuerdo con las necesidades presentadas por el autor.

= Garantizar la publicacion con el seguimiento al ticket.

10. INFORMACION DE CONTACTO

Correo electrénico: asesor.ensefnanzal03@ustabuca.edu.co
Teléfono de contacto: PBX: (607) 6985858, ext. 6908

Esperamos que esta convocatoria sea de interés para todos los docentes de la Universidad Santo
Tomés seccional Bucaramanga.

iNo dudes en participar y compartir tus materiales educativos con la comunidad Universitaria!

Organiza: Direccion de Ensenanza y Aprendizaje



